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1

Presentacion

y sugerencias
previo al acceso
al sistema

1.1 PRESENTACION

La Ley N° 20.378, que cred un Subsidio al “Transporte Publico Remunerado
de Pasajeros” establece un “Programa de Apoyo al Transporte Regional” el que
contempla, entre otros mecanismos, el establecimiento de un Subsidio al
Transporte Escolar, el cual tiene como principal objetivo contribuir a que los
estudiantes que habitan en lugares aislados del pais puedan tener acceso a
los establecimientos educacionales, mediante vehiculos que prestan el serviciode
transporteescolarenrazondelotorgamientodesubsidios.

Para postular a los subsidios de transporte escolar ponemos a disposicion el
presente Manual de Uso de la plataforma de postulacion.

Le recordamos que el documento principal que establece los requerimientos,

caracteristicas y plazos del proceso de postulacion y posterior adjudicacion y
contrato son las Bases de Licitacion.

1.2 SUGERENCIAS PREVIAS AL ACCESO AL SISTEMA

Navegador

Le sugerimos trabajar con los siguientes navegadores de internet:

MICROSOFT EDGE GOOGLE CHROME

Documentos requeridos en Bases de licitacién

Previo al acceso al sistema le sugerimos tener escaneados todos los documentos
solicitados en las Bases de Licitacion.
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Acceso a la
plataforma

Ingrese al sito web de la Division de Transporte Publico Regional,
www.dtpr.gob.cl Luego deberd hacer clic en Mas informacion
del contenido destacado “Licitacion Publica 347 servicios de transporte escolar
subsidiado Contrato por 3 afios”, encerrado en una elipse color rojo en la imagen que
se muestra a continuacion:

Division de
Transparte Pablico
Regional

Sobre laDTPRv  Tramites Operadoresv  Programas e iniciativas v Estadisticas v Noticias

Licitacion Publica

347 servicios de transporte
escolar subsidiado
Contrato por 3 anos

< Mas informacion >

@ @ 11 Pausar

Posteriormente usted entrara a la pagina informativa del Proceso de Licitacion, donde
podra revisar en detalle la informacion de cada uno de los servicios que estan
siendo licitados, por cada una de las regiones del pais. En ella debera presionar el

icono “Inscripcion, Postulacion y Consultas”, el cual se muestra a

continuacion:

Transporte Escolar Subsidiado

MTT abre licitacién para entregar subsidio para operar 347 servicios de transporte
escolar gratuito en regiones

Para mejorar y asegurar ¢ acceso a sus establecimientos educacionales a mas de 26 mil
estudianes de localidades aisladas v rurabes de regiones, o MTT abdird un processo di
licacién de 347 servicios de Transporte Escolar Gratulto en todas las reglones del pais

5e destinardn cerca de 518 mil millones de la Ley Espejo, para adjudicar la operacidn de
estos servicios gue tendran contrato por 3 afos escolares: 2027 a 2029,

El proceso de postulacidn de este afio preseniard importantes optimizaciones, con
menos papeles para facilitar ka participacidn de los operadones.

La postulacién estard abberta desde el 20 de julio (Revisa las fechas imporantes mas

INSCRIPCION, POSTULACION

Y COBSULTAS
Contao gor $18 MIL
3ANOS  MILLONES
2027 - 2029 En subsidics
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http://www.dtpr.gob.cl/

Luego de esto se mostrara el portal donde usted podré postular a la licitacion:

ET rt
“Pablico. SIGIS

;Regional SHETEMMA GE GESTION INTEGAAL DX SUB0A05

Ingresa a tu cuenta

Rut
ngrese su Rut. Por ej. 12345678-9
Clave Olvidé mi clave

ngrese su contrasefia

m No estoy registrado

Cuando el usuario no posee clave para ingresar al sistema, ya sea persona
natural o empresa, debe hacer clic en el boton denominado “No estoy
registrado”quemuestralasiguienteimagen:

Registro de
usuarios (Cémo
obtener clave).

§ ic
ZRegional SETEAA D GESTION MTGAALDF S5O0

Ingresa a tu cuenta

Rut
ngrese su Rut. Por g]. 12345678-9
Clave Olvidé mi clave

ngrese su contrasefia

No estoy registrado
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Luego el sistema le mostrara la siguiente pantalla donde le solicitara clasificarse
segln tipo de Persona, ya sea “Persona Natural” o “Empresa®. Seleccione
el circulo junto a la alternativa que elija.

Ul

i

Formulario de Inscripcion Postulante

@‘ 21G

Registro de Postulante Ingrese los datos principales del postulante

B Tipo Persona

Persona MNatural Empresa

iy ity

"D volver al Login

A continuacion, mostraremos como continuar la inscripcion como Persona Natural
y luego como empresa.

Siusted esdel tipo Empresa contintie en la seccion 3.2
Registro/Empresa del presente Manual

3.1 REGISTRO/PERSONA NATURAL

Una vez que seleccione la alternativa “Persona Natural” el sistema le mostrara la
siguiente pantalla, donde deberd completar todos los campos (RUT, nombre,
apellido paterno, apellido materno, fecha de nacimiento, seleccionar género,
ingresar correo electronico, teléfono y “crear” una contrasefia). Al final se
muestra una imagen que contiene una operacion matematica. Una vez ingresada
la respuesta, debe hacer clic en el boton “Guardar postulante”.

@ >IGIS Formulario de Inscripcion Proveedor

Datos Principales

Tipo Proveedor:* @ Per

Rut: * Nombre: * CAROUNA

Ap. Matermno: ~ PEREZ

Género: * ® Femenino Masculino
Datos Contacto

Datos Acceso

Contrasefia:  wessees

*Se sugiere anotar la
contrasefia puesto que la
utilizard més adelante.
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3.2REGISTRO/EMPRESA

Al seleccionar “No estoy registrado” y luego seleccionar “Empresa” podra ver la
siguiente imagen, donde debera completar todos los campos (RUT proveedor,

razon social, nombre fantasia, tipo sociedad, email, teléfono y “crear” una
contrasefia®).

El procedimiento es similar al utilizado para inscribir una Persona Natural. Lo que
cambia son los datos a completar, como se muestra en la imagen a continuacion:

@ SIGIS Formulario de Inscripcién Proveedor

Aclivacion de Proveedor
o Datos Activacion Proveedor

Rt Provesdor:

Cod. Activackdn: *  ABAEFD Contrmetia *  ssnseee

LSWARED
La1espuesta e
D it al Login
*Se sugiere anotar la

~ ' ' iCi ingr hacercli
contrasefia puesto que Ia Al flr;atl)ml{es(tjra una ]mager:‘yesollcn: la r:sputes:a,u:a ’\:ez ingresada, hacerclic
utilizara mas adelante. enel botondenominado “Guardar Postulante”.
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|

Plataforma de
postulacion

4.1 INGRESAR A LA CUENTA

Sielusuarioyaestaregistrado, porlotanto, cuentaconsuclave, podraingresar
asucuenta.

Sinocuentaconclave, ver el punto 3 del presente manual
denominado“Registrodeusuarios (Cémoobtenerclave)’

Debe recordar ingresar el RUT sin puntos, con guion y digito verificador. Ingresar la clave
creada por el usuario y seleccionar el boton “Ingresar”.

=T rt
“Pablico. SIGIS

z Regianal SESTEARA G GRESTION NTECAAL DE SRS

Ingresa a tu cuenta

Rut

ngrese su Rut. Por ej. 12345678-9

Clave Olvidé mi clave

ngrese su contrasefia

‘ estoy registrado
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Alingresaralacuenta con su RUT y Contrasefia, accedera al“Home” delasesion.
Enelsector izquierdo de la pantalla, esta el menu de la plataforma.

@ ey Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 ’ (0)

Divisionde
Transporte Piblico
Regional

Minis!

cODm A 2

Plataforma de Postulacién de Subsidios de Transporte

Sr. RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA

Wl Manual del Postulante Transporte Escolar. Wl Manual del Postulante Renueva tu Colectivo

Si se posiciona con el mouse sobre el mend el usuario podra observar, las
siguientes categorias:

® Home

® Actualizar datos

® Postulacion licitaciones
® Mis postulaciones

® Cerrar sesion

En la siguiente imagen se puede ver el menl desplegado:

Home 1S Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 ’ (D

Actualizar Datos

Licitaciones ~

Division de
Transporte Pablico
Regional

Renovaciones Taxi Colecti

Renovaciones Buses ~

Cerrar Sesion

Plataforma de Postulacion de Subsidios de Transporte

Sr. RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA

W Manual del Postulante Transporte Escolar W Manual del Postulante Renueva tu Colectivo
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4.2 ACTUALIZAR DATOS

Sieslaprimeravez que ingresa al sistema debera, obligatoriamente, actualizar sus
datos.

Al seleccionar en el mena “Actualizar datos”, el sistema mostrara la siguiente

# @ S |C7 \5 MEND / ACTUALIZAR DATOS Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e p (
= Registro de Postulante (RUT 8.226 537-6)
" E‘f Datos Generales |2| Direcciones Q Vehiculos i Vehiculos Especiales Q Vehiculos Escolares

[ ]
=] Datos Principales
o

Tipo Persona: * ® Persona Natural Empresa

Rut Postulante: * 8.226.537-6 Nombre: * RAFAEL DEL CARMEN

Ap. Paterno: * ORTEGA Ap. Materno:  LOYOLA

Fecha Nacimiento: *  11/07/1958 [ Edad Persona: 68 afios, 4 dias Género: * Femenino @ Masculino

Datos Contacto

Email: * QGQCHILE@GMAILCOM Teléfono: * +56 (9) 8829-4450

Validar Registro Postulante [

https://dtpr.mtt.gob.cl/QA/QAPostulacion/Proveedor/EditarProveedorftab3

Apareceran 5 secciones: Datos Generales, Direcciones, Vehiculos, Vehiculos
Especiales y Vehiculos Escolares. Para postular a la Licitacion de Transporte
Escolar, se debe completar las secciones Datos Generales, Direcciones y
Vehiculos Escolares.

En el caso de empresas aparecerd también la seccion Representantes
Legales.

4.2.1DATOS GENERALES

Al registrarse el usuario ya ingresd sus datos personales, por lo tanto, aparecen
previamente cargados. Como este sistema se utilizara en procesos futuros, se
requiere en estainstanciaque usted actualice y valide estainformacion.

Una vez revisados los datos se debe seleccionar el botdon “Guardar
Postulante”
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Si el usuario es persona natural vera lo siguiente:
@ ,,S,lf_Glﬁg MENU / ACTUALIZAR DaTOS Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e ’ 0

#
=5

¢ D &

Registro de Postulante (RUT 8.226.537-6)
[@ Datos Generales ISI Direcciones m Vehiculos i Vehiculos Especiales Q Vehiculos Escolares

Datos Principales

Tipo Persona: * @ Persona Natural Empresa

Rut Postulante: * Nombre: * RAFAEL DEL CARMEN

Ap. Paterne: * ORTEGA Ap. Materno:  LOYOLA

Fecha Nacimiento: *  11/07/1958 [ Edad Persona: 68 afios, 6 dias Género: * Femenino @ Masculino
Datos Contacto

Email: * QGQCHILE@GMAILCOM Teléfono: * +56 (9) 8829-4490

Guardar Postulante

Validar Registro Postulante &

Si el usuario es persona natural, luego de hacer clic en “Guardar

Postulante’ en la seccién Datos Generales, automaticamente se abrira la
pestafiade “Direcciones”.

Si el usuario es empresa verd lo siguiente:

MENG / AGTUALIZAR DATOS Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA e ’ {

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

(Z Datos Generales | o Representantes Legales BB Direcciones (&} Venicuios ~ J@k Vehiculos Especiales [ Vehicuios Escolares

Datos Principales

Tipo Persona: * Persona Natural @ Empresa

RUT Postulante: *  77.053.292-2 Razén Social: *  TRANSPORTES VERONA SPA
Nombre Fantasia:  SIN INFORMACION Sigla Empresa:  SIN INFORMACION

Tipo Sociedad: * Sociedad por Acciones (SpA) -

Datos Contacto

Email: * QGQCHILE@GMAILCOM Teléfono: *  +56 (2) 3255-2891

Guardar Postulante

Validar Registro Postulante
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4.2.2. REPRESENTANTES LEGALES

*Estaseccionaplicasolosielpostulanteesdeltipo“Empresa”.

Si el postulante es del tipo “Persona Natural” continuar en “Direcciones” del presente
Manual.

Luego de hacer clic en “Guardar Proveedor” en la seccion Datos Generales,
automaticamente se abrira la seccion “Representantes Legales”.

Alli seleccione el boton “Nuevo Representante Legal” ubicado donde muestra la
siguiente imagen:

#« @ ‘:;TIEBIS MENG 7 AGTUALIZAR. DATOS Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA e P 0
2]
Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)
g?', Q Datos Generales .,. Representantes Legales |?| Direcciones m Vehiculos i Vehiculos Especiales Q Vehiculg
=2
Nuevo Representante Legal
(0]
Nombre Perfodo de Representacion Opciones
Fecha Inicio Fecha Término
7.644.345-9 GLADYS DE LOURDES ILUFI ADMINISTRATIVO N/R N/R [:,/‘@[
LOPEZ
® Representacion Legal Vigente
Sr. Postulante: En esta seccion debera registrar o validar sus datos generales y direcciones, ademas de incorporar los vehiculos correspondientes a la licitacion de su interés, en
la pestaiia asociada al proceso respectivo.
e L H Lo~k
Se debe completar los datos alli solicitados y seleccionar boton “Guardar
»
Representante Legal’.

Registro de Representantes Legales X

Datos Principales

Rut: * ngrese RUT Postulante... Mombre: * ngrese Nombres

Ap. Paterno: * ngrese Apellido Paterno... Ap. Materno:  Ingrese Apellido Materno...

Fecha Nacimiento: * [ Sexo: * Femenino Masculino

Numero Celular: +56 (0 -

Cargo: REPRESENTANTE LEGAL -

Datos Contacto

Email: *

Teléfono: * +56 ()

Aparecera una tabla con los datos guardados.
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Presione sobre la palabra “Direcciones’ en el lugar donde muestra la siguiente
imagen:

@SKEHS MENG / ACTUALIZAR DATOS Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 P (O]

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

[ Datos Generales .?. Representantes Lega|

|8| Direcciones

Sr. Postulante: en esia seccion se debe registrar al menos una direccion, la cual debera quedar como principal, para efectos de comunicaciones formales.

B} vehiculos i Vehiculos Especiales Q Vehiculos Escolares

Nueva Direccién

Descripcion Provincia Comuna ‘Opciones
30 oriente N° 1420 D414 REGION DEL MAULE TALCA TALCA =
& REGION

Validar Registro Postulante

Sr. Postulante: En esta seccion deberd registrar o validar sus datos generales y direcciones, ademas de incorporar los vehiculos correspondientes a Ia licitacion de su interés, en
la pestafia asociada al proceso respectivo

4.2.3. DIRECCIONES
EnlaseccionDireccioneshacerclicelboton“NuevaDireccion”
@S |£:7|5 T e B Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 p 0

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

(£ Datos Generales .?. Representantes Legales |2| Direcciones Q Vehiculos i Vehiculos Especiales Q Vehiculos Escolares

Sr. Postulante: en esta seccion se debe registrar al menos una direccién, la cual debera quedar como principal, para efectos de comunicacionegdg

Nueva Direccién

Descripcién Provincia Comuna Opciones
30 oriente N° 1420 D414 REGION DEL MAULE TALCA TALCA 4
~ REGIGN

Validar Registro Postulante T4

Sr. Postulante: En esta seccion debera registrar o validar sus datos generales y direcciones, ademas de incorporar los vehiculos correspondientes a Ia licitacion de su interés, en
la pestafia asociada al proceso respectivo.

Aparecera la pantalla “Registro de direccion asociada al postulante” aqui debe
ingresar la direccion del postulante. Si es direccion unica o principal (en el
evento que usted registre varias direcciones), presione sobre el cuadrado que se
ubica juntoa la pregunta ¢es direccion principal? Finalmente seleccione el
botén “Guardar Direccion’.

Registro de direccion asociada al postulante x

Region: Sin

acién... - Comuna: 5in comunas

o

Calle/Avda/Psj:

a calle Numero:

Depige

ngrese depto... Block: ese el block... Cod. Postal: ngres

[}
o
m

¢Es Direccién Principal?:
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Luegodeguardar mostrarauna tabla conlao lasdirecciones ingresadas.
@ S I Q IS Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 p 0

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

[ Datos Generales & Representantes Legales 198 Direcciones & venicuios B veniculos Especiales &3 veniculos Escolares

$r. Postulante: en esta seccion se debe registrar al menos una direccion, la cual debera quedar como principal, para efectos de comunicaciones formales.

Nueva Direccion

Descripcién Regidn Provincia Comuna Opciones

30 oriente N° 1420 D414 REGION DEL MAULE TALCA TALCA (£4

= secicn

Las Estrellas N° 20987 D34 Block B REGION DEL MAULE CURICO CURICO &

REGIGN . g

Validar Registro Postulante

Si el usuario desea ingresar varias direcciones, debe seleccionar una de ellas como
direccion principal, la que se destacara por sobre el resto con un ticket, como
muestralaimagenen la imagen anterior:

4.2.4. VEHICULOS ESCOLARES:
Al hacer clic sobre la pestafia “Vehiculos Escolares’ el sistema mostrara lo siguiente:

# @ S, I EB IS Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 P c)

= -}

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

o (@ Datos Generales & Representantes Legales  §# Direcciones (R} Vehiculos 4@k Vehiculos Especiales

’

Agregar Vehiculo
o
Sr. Postulante: en esta seccion se deben registrar vehiculos para postular a procesos de licitacion de Transporte Escolar.
No existen vehiculos escolares asociados al postulante.
Aqui el postulante debe registrar todos sus vehiculos (ya sea propios 0 en arriendo).
Paraestose debe presionarelboton “Agregar Vehiculo’. Sielvehiculotiene patente
seleccione “Vehiculo con Patente’, encaso contrario, si el vehiculo no tiene patente
seleccione “Vehiculo Nuevo'.
Registro de Vehiculos para Postulacion Escolar X

@ Tipo de Vehiculo

Wehiculo con Patente Vehiculo sin Patente con Factura

@ cerrar
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Registrar Vehiculo con Patente

Si el usuario elige Vehiculo con Patente, luego el sistemasolicitara que se ingrese
la Placa Patente Unica, PPU. En este caso a modo de ejemplo ingresamos la
patente HDGD37. Ingrese la PPU de su vehiculo y luego presione la tecla

“ )
Buscar
Registro de Vehiculos para Postulacion Escolar X
&= Datos de Vehiculo con PPU
»
Q Buscar PPU E Datos del Registro Civil E Datos de Operacién en Otro Servicio ﬁ Datos Capacidad Vehiculo

Ingrese la PPU y presione Buscar para revisar en linea la informacién del vehiculo y validarla

Patente
| HDGD37| ‘ Q, Buscar

@ Cerrar

Se requiere gque todas las secciones estén validas (verde) para poder registrar el vehiculo ingresado. 5i la seccion Datos Capacidad Vehiculo, luego
de la revision queda en rojo, ingrese el N° de asientos y documento requerido.

Luego el sistema traera de forma automatica la informacion del Registro civil,
de Operacion en otros servicios o inhabilidades para postular y la
Capacidad, y en el caso que este todo correcto, las secciones cambiaran a
color verde, como se muestra en la siguiente imagen:

Resultado de busqueda de vehiculo escolar
+ Busqueda en Registro Civil realizada con éxito
= Capacidad del vehiculo validada en Revision Técnica
+ Vehiculo apto para postular. No se encuentra adscrito a ningtn contrato de subsidios vigente a partir del 2027

Q Datos Capacidad Vehiculo

. N
Q Buscar PPU E Datos del Registro Civil [ E Datos de Operacién en Otro Servicio

Ingrese la PPU y presione Buscar para revisar en linea la informacién del vehiculo y validarla

Patente

HDGD37 Q Buscar

@ cerrar + Registrar Vehiculo

Se requiere que todas las secciones estén vélidas (verde) para poder registrar el vehiculo ingresado. 5i la seccién Datos Capacidad Vehiculo, luego
de la revisién queda en rojo, ingrese el N° de asientos y documento requerido.

Luego debe haber clic en el botén “Registrar Vehiculo” y lo llevara a una
nueva pantalla, donde podra ver los datos ingresados. Luego, si desea agregar
un nuevo vehiculo a su lista, presione nuevamente agregar vehiculo y asi
sucesivamente hasta que termine de agregar todos los vehiculos con los que
postulara.
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@Slels MENG / AGTUALIZAR DATCS ususto Transpores verowa sen (0) J9 (1)

Registro de Postulante (RUT 77.053.292-2)

(2’ Datos Generales & Representantes Legales  §8# Direcciones G Vehiculos S8k Vehiculos Especiales  fmd Vehiculos Escolares

Agregar Vehiculo

Sr. Postulante: en esta seccion se deben registrar vehiculos para postular a procesos de licitacion de Transporte Escolar.

Patente o Factura Modelo Tipo de Estado Capacidad Ao Opciones
Vehiculo Fabricacién
HDGD37-1 MAXUS V80 MINIBUS INSCRIPCION ACEPTADA 29 2016 Ty
@ @ N Motor: R9157013378
& N Chasis: LSKGEGCTXGA20113

Validar Registro Postulante (8

Registrar Vehiculo sin Patente
Alseleccionar “Agregar vehiculo’debera seleccionar “Vehiculo Nuevo’
y llegara a la siguiente pantalla:

Registro de Vehiculos para Postulacion Escolar

{2 Datos de Vehiculo Nuevo sin PPU
Digite el N* de informe técnico del certificado de homologacién y pinche Buscar, luego complete los datos solicitados

N° Informe Técnico Certif. Homologacion

517E50214500-7 Q, Buscar

Ej: MB561 2

Ao del Vehiculo *

Seleccione afio v

RUT Propietario * DV Propietario * MNombre Completo/Razon Social del Propietario *
Ei: 76123456 K ngrese nombre ¢

MNumero de Factura * Documento Factura (PDF/JPG) *

actura Choose File | No file chosen

Tamafio maximo 4 MB.

RUT Emisor * DV Emisor *

Tipo de Vehiculo

Marca Modelo
Capacidad por Cédigo Informe Técnico Capacidad ingresa por usuario
@ Cerrar

Para este caso es obligatorio que suba a la plataforma de postulacion la

Factura (0 equivalente) de su vehiculo nuevo (sin PPU) y digite el N° de Informe Técnico
del Certificado de Homologacion respectivo, con lo cual se precargaran los datos del
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vehiculo en el sistema y finalmente haga clic en el botén “Registrar Vehiculo’. Si el
vehiculo nuevo no posee Certificado de Homologacion, complete el campo “N° Informe
Técnico Certif. Homologacidn™ con 999999, presione buscar, complete todos los datos

conforme se sefialan en la Factura y finaimente haga clic en el botén ‘Registrar
Vehiculo’. A continuacion, presentamos un ejemplo:

Registro de Vehiculos para Postulacion Escolar X

& Datos de Vehiculo Nuevo sin PPU

Vehiculo registrado con datos digitados y factura subida por el interesado, lo que sera revisado por la Comisién Evaluadora
N° Informe Técnico Certif. Homologacion * Afio del Vehiculo *

999999 2027 ¥
RUT Propietario * DV Propietario * Nombre Completo/Razon Social del Propietario *

10236713 g Roberto Espinoza
Numero de Factura * Documento Factura (PDF/JPG) *

123456 ‘Choose File | No file chosen

Tamafio maximo 4 MB.

RUT Emisor * DV Emisor *
10236713 8
Marca * Modelo *
MERCEDES BENZ - SPRINTER 311 CDI -
Tipo de Vehiculo Capacidad del vehiculo *
BUS 45
@ cerrar

Alingresar un vehiculo nuevo, cuando muestre el listado de vehiculos ingresados, en
lacolumna“Patenteo Factura’,aparecerauncodigo asignadoporestesistema, s6lo
paraefectosdediferenciarlo.

@ SIS ment /s actuauizan paros Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e p

Registro de Postulante (RUT 8.226.537-6)

(& Datos Generales |2| Direcciones ﬁ Vehiculos ﬂ Vehiculos Especiales Q Vehiculos Escolares

Agregar Vehiculo

#
=-]
&
=
(U]

Sr. Postulante: en esta seccion se deben registrar vehiculos para postular a procesos de licitacion de Transporie Escolar.

Patente o Factura Modelo Tipo de Estado Capacidad Afio Opciones

Vehiculo Fabricacién

FJVP41-5 DODGE JOURNEY 2.4 STATION INSCRIPCION ACEPTADA 20 2013 &

WAGON
@ & N° Chasis: 3CAPDCABIDTS29435

ANYUAN PK6112DH3 BUS INSCRIPCION ACEPTADA 34 2026 &
@B N° Motor: NO REGISTRADO

HCXCB9-K SUZUKI GRAND NOMADE STATION INSCRIPCION ACEPTADA 20 2015 &

WAGON
®

@ N Motor: DT539485

@& N° Chasis: SIN INFORMACION

@ N Motor: 12481281237

@& N° Chasis: JSITDOAV6G4100146

Validar Registro Postulante &
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4.2.5 VALIDAR POSTULANTE

Una vez completadas las 3 secciones: “Datos Generales’, “Direcciones” y
“Vehiculos Escolares” (y “Representantes Legales” en el caso de empresas), ahora
corresponde validar la informacion del proveedor. Hacer clic abajo en el boton

‘Validar Registro Postulante”.

Patente o Factura Medelo Tipo de Estado Capacidad Afo Opciones
Vehiculo Fabricacién
FIVP41-5 DODGE JOURNEY 2.4 STATION INSCRIPCION ACEPTADA 20 2013 £ @}
WAGON
® N* Mator: DT539485
& N Chasis: 3CAPDCABTDTS 39485
34556 ANYUAN PK6112DH3 BUS INSCRIPCION ACEPTADA 34 2026 & (@}
® @ N Mator: NO REGISTRADO
& N Chasis: SIN INFORMACION
HCXCe9-K SUZUKI GRAND NOMADE STATION INSCRIPCION ACEPTADA 20 2013 & @]
WAGON

@R N Motor: 12481281237

®

@& NF Chasis: JS3TDOAVEGA 100146

Validar Registro Postulante &

Aparecera la pantalla “Resumen de Validacion de Postulante”. Si el usuario tiene
todoslos datosingresados (las 3 secciones) apareceraun ticketpor cada seccion, sifalto

completaralgunael sistemaloindicara. Si esta todo completo, hacer clic en “Ver

Resumen Postulante’.
@ SIGIS  mens s acruauizar paros Usuario' RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e p 0

c DB A2

Resumen de Validacion de Postulante Presenta un resumen de las inconsistencias, omisiones o advertencias existentes para el proceso de registro del
postulante

Seccion Datos Postulante

B No existen errores en esta seccién.

Seccion Direcciones Postulante

B No existen errores en esta seccién.

Seccion Vehiculos Postulante

A\ Advertencia en Campo Vehiculo Postulante : No ha ingresado vehiculos asociados al postulante para los procesos de licitaciones.

3 No existen errores en esta seccién.

Seccion Vehiculos Especiales

4\ Advertencia en Campo Vehiculo Postulante : No ha ingresado vehiculos asociados al postulante para los procesos de licitaciones.

% No existen errores en esta seccion.

Seccion Vehiculos Escolares

[ No existen errores en esta seccién.

D volveral Registro Postulante Ver Resumen Postulante = >
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Aparecerd la pantalla de “Confirmacién de la Inscripcion Postulante” aqui
apareceran las 3 secciones (Datos generales, Direcciones y Vehiculos
Escolares). Si pinchas sobre ellas, podras ver en detalle los datos cargados
del postulante para revisar. Una vez revisada la informacion es
importante hacer clic en el recuadro que se encuentra alfinal, junto al texto
que dice “He revisado cada uno de los datos ingresados en esta
cada una de las secciones, y estoy de acuerdo con toda la
informacion registrada para la inscripcion del postulante”. Luego
hacer clic en “Confirmar Inscripcion’. Al realizar esta accion, se estara
guardando toda la informacion y se podré utilizar enlapostulacion al o los servicios

licitados.
@ S |_ C‘!|S MEN( / ACTUALIZAR DATOS Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 P (b
Confirmacién de la Inscripci(’)n del Postulante Presenta un resumen de los datos ingresados para el registro del postulante
[# Seccion de Datos Generales >
% Seccion de Direcciones >
@ Seccion de Vehiculos >
& Seccion de Vehiculos Especiales >
= Seccion de Vehiculos Escolares >

—) ‘ He revisado cada uno de los datos ingresados en cada una de las secciones, y estoy de acuerdo con toda la informacién registrada para la inscripcién del postulapte

"D Volver al Registro Postulante Confirmar Inscripcién 3

Una vez que presione “Confirmar inscripcion” apareceran los siguientes mensajes:

Atencién: Aseguresé que haya registrado toda la Atencién: El postulante ha sido confirmado de
informacion  requerida por el proceso de forma exitosa.

inscripcian. ¢ Esta seguro que desea continuar con
la confirmacion del registro del postulante?

B .

iFelicidades ha actualizado sus datos!

Cuando el usuario lo desee podré ingresar a “Actualizar datos” y modificar la
informacion del postulante, de cualquiera de las 3 secciones (“Datos
generales’, “Direcciones” y “Vehiculos Escolares”), como por ejemplo cambiar su
cuentade correo, sudireccion, agregaroquitar vehiculos, pero cuando se realice
esto, se recuerda hacer clic en “Validar Postulante”, y volver a realizar los pasos
indicadosenelpunto 4.2.4delpresente Manual. Delo contrario no quedaran
guardados los cambios que se efectlen.
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4.3 COMO REALIZAR CONSULTAS YPOSTULAR
Silos datos ya estan actualizados (sobre todo los vehiculos con que se estima

postular), se deben ir al ment y seleccionar “Postulacion Licitaciones”.

Home D MEeNG / AcTuALiZAR DaTos Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 P (')

Actualizar Datos

> e < :

~ Divisionde S

-+ Transporte Publico —
Regional

Ministerio de Transportes
y Telecomunicaciones

Licitaciones ~

Mis Postulaciones

Renovaciones Taxi Colectivo ~ o v 3
M,

Renovaciones Buses ~

Cerrar Sesion

Plataforma de Postulacién de Subsidios de Transporte

Sr. RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA

Wl Manual del Postulante Transporte Escolar Wl Manual del Postulante Renueva tu Colectivo

Aparecera un listado, donde cada fila representa un servicio al que puede
postularybuscarelqueseadeinterésdelusuario.

‘5 Igl‘é O 0 B [T (= a0 Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 p (D
A Limpiar Filtros
Q Filtros de Blsqueda v
Nombre del servicio: Cadigo del Servicio:
Regién Servicio: Todas las regiones - Comuna Servicio:  Todas las comunas -
Tipo de Licitacion: Seleccione Tipo de Licitacién.

Fecha de Cierre Postulacion

Desde: 17/07/2025 [ Hasta:  17/07/2027 [ Filtrar por Criterio: /'

@, Detalle del servicie (= Documentos asociados

Céd. Servicio Nombre Servicio Monto Mensual Cronograma de Licitacion Opciones
Licitado -
Publicacién Cierre Cierre Ofertas
Consultas
-

= CTE0218 LICEQ BERTA ZAMORANO SERVICIO EN POSTULACION $4.410.000 03/12/2024 08/12/2024 17/12/2026 Q =
53 Postulacion LIZANA

T REGIGN DEL LIBERTADOR GRAL. BERNARDO m
=]
[0} Comuna de(CLTAIJ(O@

CTE0223 COLEGIO RAUL RAMIREZ MAYOL  SERVICIO EN POSTULACION $2.510.000 03/12/2024 08/12/2024 17/12/2026 Q =

Postulacién REGION DEL LIBERTADOR GRAL. BERNARDO
Escolar /&
O°HIGGINS

Comuna de QUINTA DE TILCOCO @

CTE0236 COLEGIO PARTICULAR LOMAS SERVICIO EN POSTULACION $3.500.000 03/12/2024 08/12/2024 17/12/2026 Q =

Postulacién BLANCAS

=L REGIGN DEL LIBERTADOR GRAL. BERNARDO m
OHIGEINS

Comuna de NANCAGUA Q

Pagina 1 de 17 (165 Servicios Licitados) - 2 03 4 5 ..o17 D>

Para la busqueda, se sugiere filtrar por Tipo de Licitacion y Region de
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Servicio, y si quiere hacer una bisqueda mas detallada, puede también filtrar
por Comuna del servicio, como se muestra a continuacion:

L @ SIS Ment 7 PostuLacitn Licmaciones Usuarc: RAFAEL DEL caRMEN oRTEGA LovoLA (O 9 (1)
A Limpiar Filtros
oy
o Q, Filtros de Bisqueda v
Q Nombre del servicio: Codigo del Servicio:
o
=> Regidn Servicio: REGION DE COQUIMBO - Comuna Servicio: LA SERENA -
=> Tipo de Licitacién: Seleccione Tipo de Licitacion...

B Seleccionar Todos
Fecha de Cierre
/| TRANSPORTE ESCOLAR

3 < Filt Criterio:
Desde: AEREOS ¥ DE AGUAS | iltrar por Criterio:

CONTENIDOS ESENCIALES

DIESEL @ Detalle del servicio  [= Documentos asociados

Céd. Servicio NomH PROGRAMA RENUEVA TU MICRO Monto Mensual Cronograma de Licitacion Opciones
Licitado e —
Publicacién Cierre Cierre Ofertas
oK Cancel Consultas

CTE0189 ESCUE $1.380.000 03/12/2024 08/12/2024 17/12/2026 Q =

En la columna “Opciones’, en cada servicio estaran
disponibles las Bases de Licitacion y la Ficha de disefio,
en el icono de una carpeta. La Ficha de diseiio,
contiene la informacion detallada del servicio, el
cual debe ser revisado por el interesado, para
conocer, por ejemplo entre otra informacion, el
subsidio maximo ofrecido, el N° de vehiculos
necesarios, la capacidad minima que deben tener
estos vehiculos, la longitud referencial en km que
debe recorrer el vehiculo diariamente o si se estan
pidiendo exigencias adicionales que se deben
cumplir durante la prestacion del servicio, como
puede ser el tener que contar con un auxiliar o
adulto acompafiante.

También, en la columna “Opciones” podrés realizar las
Consultas a las Bases de la Licitacion (entre el 20 al 24
de julio de 2026), en el icono que contiene un signo de

interrogacion denominado “Ingresar Consulta’

En esta misma columna “Opciones’, se encuentra el

icono “Postular’, el que debera pinchar si desea
postular al subsidio que se esta licitando para prestar el

servicio indicado.

Como realizar consultas a las Bases de Licitacion
Al'hacer clic en el icono ©) aparecera la siguiente pantalla donde podra ingresar
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una 0 mas consultas al contenido de las Bases de Licitacion o Ficha de
Servicio correspondiente. Una vez ingresada, seleccione el boton

‘Guardar Consulta” como se muestra en la siguiente imagen:

Registro de consulta a servicio licitado x
Servicio a Coruttar: Persors que Consultx: *
Emanl de Contacto: * Teléfono de Contacto: *
Consult: *
@ Corxeler Guaroer Consuts 1

Como realizar la Postulacion

Al'hacer clic en el icono IEZZ accedera a la pantalla Registro de Postulacion. Revise
sus datos, y presione el botdn “Iniciar Postulacion”,

@ § I Q.I.g MENU / POSTULACIAN LICITACIONES Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA 9 P (!J

Registro de Postulacién
Postulacion a servicio licitado ESCUELA MUNICIPAL SAN MIGUEL VILUCO (Cod. CTE0189)

2. Datos Postulante

Datos Principales

Tipo Persona: * ® Persona Natural Empresa

Rut Postulante: * 8.226.537-6 Nombre: * RAFAEL DEL CARMEN

Ap. Paterno: * ORTEGA Ap. Materno:  LOYOLA

Fecha Nacimiento: *  11/07/1958 Eduad Persona: 68 afios, 6 dias Genero: * Femenino @ Masculino

Datos Contacto

Email: * QGQCHILE@GMAILCOM Teléfono: * +56 (9) 8829-4430

Datos Direccion

Region: ON DE T/ C - Comuna: HUARA -
Calle/Avda/Psj: frdsrg Namero: 5643

Depto. 34 Block: F Cod. Postal:

D Volver a la busqueda ‘ Q Iniciar Postulacién '

Luego le aparecera el siguiente MenSaje: | aencisn: ¢ Usuaro, esta a punto de comenzar

el proceso de postulacion en el sistema. ;Esta
seguro que desea continuar?

o -

Al pinchar Sl, accederd a la pantalla “Postulacion a Servicio Licitado (Cod.
CTEXXXX), con 3secciones “Monto Oferta”, “Vehiculos” y “Documentos”.
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4.3.1 MONTO OFERTA
En esta pantalla, encontrara el Monto mensual maximo de Subsidio licitado, (valor

maximo al que el postulante puede ofertar) y donde debera indicar el Monto
mensual Ofertado, expresado pesos chilenos. Luego presione “Guardar y

Continuar’y el sistema automéaticamente abrird la seccion Vehiculos.
@ § ‘I‘Q‘I‘g MENUG / POSTULACION LICITACIONES Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e p 0

Postulacién a Servicio Licitado (Céd. CTE0189)

£ Monto Oferta & veniculos B Documentos

Monto Oferta

Fecha Oferta:

Cod. Oferta: POST-00051933

Monto mensual maximo de Subsidio: *  $1.280.00

B2 Ver Mis Datos
Guardar y Continuar e

@ cancelar Postulacién

0

D volverala buisqueda

4.3.2 VEHICULOS
Estando enlaseccionvehiculos presione el boton “Agregar Vehiculo”.

@SIGIS MENG/ PoRTULAGIGN LITAGIONES Usuarc: RAFAEL DEL carmEN oRTEGA LovaLa () B (1)

Postulacion a Servicio Licitado (Cod. CTE0189)

N
2 Monto Oferta @& veniculos B oocumentos

Sr. Postulante: En esta seccién, debe vincular a cada vehiculo exigido por el servicio, uno o mas vehiculos de su registro. Recuerde que el vehiculo (o vehiculos) que asocie

debe tener, como minimo, la misma capacidad que el solicitada
Agregar Vehiculo

No existen vehiculos asociados a la oferta.

Guardar y Continuar e

~
@ Cancelar Postulacién

) Volverala bisqueda

Lista de vehiculo(s) exigido(s) para el servicio licitado X
Asocia a cada vehiculo exigido uno o mas vehiculos de tu registro

Capacidad Exigida: 16

CAPACIDAD FALTANTE 16

Vehiculo N° 1

Como se muestra en la imagen anterior, el sistema muestra la Capacidad Exigida
minima y el nimero de vehiculos exigidos para postular al servicio elegido. Para
el caso mostrado, se trata de s6lo 1 vehiculo, el cual debe tener al menos 16
asientos en total.
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4.3.2.1 Cémo postular con un vehiculo para cumplir la capacidad

de un vehiculo licitado
Seleccionar el Vehiculo N°1, el cual exige una capacidad minima de 16 asientos y
luego pinchamos el botdn “Siguiente”

Lista de vehiculo(s) exigido(s) para el servicio licitado X

Asocia a cada vehiculo exigido uno o mas vehiculos de tu registro
Capacidad Exigida: 16
:> @ | CAPACIDAD FALTANTE 16
Vehiculo N° 1

@ Cerrar ‘ e Siguiente ’

El sistema mostrara el listado con los vehiculos del postulante, en donde se debe
seleccionar al menos 1 que cumpla con tener al menos el nimero de asientos
exigidos para el vehiculo, dato que para el caso de ejemplo contenido en las
imagenes, es de 16 asientos. Luego se selecciona el vehiculo con el cual se
postulara y se presiona el botén “Guardar Vehiculo’, como se muestra en la
siguiente imagen:

Seleccionar Vehiculos Inscritos por el Postulante para Postulacion X

Lista de vehiculos inscritos por el postulante

B Seleccionar Todos

Marca: DODGE - Modele: JOURNEY 2.4 - Afo Fabricacion: 2013 - Capacidad: 20
Cod. FIVP41-5

Marca: ANYUAN - Modelo: PK6112DH3 - Afio Fabricacidn: 2026 - Capacidad: 34
Céd. 34556

Marca: SUZUKI - Modelo: GRAND NOMADE - Afo Fabricacion: 2015 - Capacidad: 20
=> Cod. HCXCe9-K
..

errar terior uardar =
@c Q@ Anteri Guardar Vehiculos [E)

Luego se mostrara el mensaje “La capacidad exigida ha sido completada con los
vehiculos seleccionados”. Para continuar, pinche el botén “Cerrar
Resumen”, como se muestra en la siguiente imagen:

&

Informacién actualizada correctamente en el sistema.
« La capacidad exigida ha sido completada con los vehiculos seleccionados.

o

g Resumen de Postulacion de Vehiculos Presenta un resumen de los vehiculos seleccionades para la postulacion del servicio licitado

(V] -

Resultado del proceso

B La capadidad sxicida ha sido completada con los vehiculos seleccionados.

':) Cerrar Resumen

Luego el sistema mostrara el detalle del vehiculo ofertado. Comoesteserviciosolo
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solicitaba un vehiculo podras continuar, pinchando el boton “Guardar y
Continuar’, llevandote a la seccion “Documentos”.

@5@_15 L — usuar: RAFAEL DEL carmen orTeca LovoLa () B (1)

< Monto Oferta R veniculos B Documentos

Sr. Postulante: En esta seccion, debe vincular a cada vehiculo exigido por el servicio, uno o mas vehiculos de su registro. Recuerde que el vehiculo (o vehiculos) que asocie

debe tener, como minimo, la misma capacidad que el solicitada.
Agregar Vehiculo

Capacidad Exigida T

Vehiculo Patente / N° Factura ~ Marca Modelo Capacidad Tipo Transporte Afio Fabricacién  Opcio...
Nuevo

Capacidad Exigida: 16 - Vehiculo N° 1 (1 vehiculos ofertados, Capacidad ofertada: 20)

NO FIVP41-5 DODGE JOURNEY 2.4 20 STATION WAGOMN 2013 Ty

Guardar y Continuar e

"D Volver a la biisqueda Cancelar Postulacién
q

4.3.2.2 Como postular con mas de un vehiculo para

cumplir con la capacidad de un vehiculo licitado

En la misma seccion vehiculos, debe hacer clic en “Agregar Vehiculo”. Luego el sistema
le mostrara la capacidad minima exigida para el vehiculo a postular. Debe
seleccionarlo y pinchar el boton “Siguiente”, con lo cual accedera al listado de
vehiculos que usted tiene registrados, pudiendo elegir 2 0 més vehiculos cuya suma de
capacidades sea al menos igual a la del vehiculos a postular. Luego debe pinchar
“Guardar Vehiculos” con lo cual habra concluido la eleccion.

Posteriormente, el sistema mostrara el “Resumen de Postulacion de Vehiculos'
donde aparece un mensaje que indica “la capacidad exigida ha sido completada
con los vehiculos seleccionados”. Luego presione el botdn “Cerrar Resumen”.

A continuacion, el sistema mostrara una tabla con todos los vehiculos propuestos.
Para continuar debe pinchar el botdn “Guardar y Continuar”.

4.3.2.3 Como postular a varios vehiculos licitados
En el siguiente ejemplo el servicio seleccionado requiere 2 vehiculos, cada uno con
capacidad minima exigida de 30 asientos.

Lista de vehiculo(s) exigido(s) para el servicio licitado X

Asocia a cada vehiculo exigido uno o mas vehiculos de tu registro

Capacidad Exigida: 30
L]
Vehiculo N* 1

Capacidad Exigida: 30

Vehiculo N° 2
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Repita el mismo ejercicio antes explicada para cada uno de los vehiculos exigidos
por el servicio.

Luego de “Guardar y Continuar’ en la seccion vehiculos, el sistema abrira
automaticamente la seccion “Documentos”.

4.3.3 DOCUMENTOS

En la pestafia “Documentos” el sistema muestra la siguiente informacion:

@SIG\S MENG 7 PasTuLAGH G LIGITAGIGHES usuaris: RAFAEL DEL carmen orTeGA LovoLa (O) JB ()

Postulacion a Servicio Licitado (Cod. CTE0189)

< Monto Oferta & veniculos B oocumentos

Estimado Oferente:
El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacién, en formato digital, la totalidad de los documentos solicitados en las Bases de Licitacion. Si usted
elige esta opcion, no se aceptara complementar su oferta de manera material

Si usted decide entregar la fotalidad de los documentos de manera fisica, debera acompaiiar los antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacién en
linea y la documentacion solicitada en las Bases de Licitacion

Se sugiere prionizar la entrega de antecedentes de forma digital

% ;Usted que opcion decide?

=> Adjuntar Antecedentes de manera Fisica
=> ® Adjuntar Antecedentes de manera Digital

‘Guardar y Continuar e

El postulante debe indicar si entregara los documentos solicitados en Bases de
Licitacion, de manera digital o de manera fisica (esto es en sobre cerrado,
entregado en la SEREMITT correspondiente) y luego pinchar el boton

“‘Guardar y Continuar’. Se explicara a continuacion cada caso.

De ninguna forma, sera posible, entregar algunos documentos de forma digital y
otros en forma fisica.

Adjuntar Antecedentes de manera Digital

Siusted decide entregar la totalidad de los documentos de forma digital, seleccione
‘Adjuntar Antecedentes de Manera Digital’ y luego presione de haber
pinchado el botdn “Guardar y Continuar” accedera a la siguiente pantalla, donde
debera pinchar el boton “‘Agregar Documento’, como se muestra a
continuacion:
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@ SIGIS et 7 PostuLacién Liomaciones usuario: RAFAEL DEL carmeN oRTEGA LovoLa () S8 (D)

Postulacion a Servicio Licitado (Céd. CTE0189)

N
< Monto Oferta & venicuios B oocumentos

Estimade Oferente:

El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacion, en formato digital, Ia totalidad de los documentos solicitados en las Bases de Licitacion. Si usted
elige esta opcion, no se aceptara complementar su oferta de manera material

Si usted decide entregar Ia totalidad de los documentos de manera fisica, debera acompafiar los antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacién en
linea y la documentacién solicitada en las Bases de Licitacion

Se sugiere prionizar la entrega de antecedentes de forma digital

No existen documentos asociados a la oferta

A continuacion, se mostrara la lista de documentos solicitados para el servicio
licitado. Seleccione uno a uno los documentos y vaya adjuntando lo requerido:

Seleccionar Documento Requerido para Postulacion X

Lista de documentos solicitados para servicio licitado (Cod. CTE0189)

Tipo Documento: ANEXO N® 6, RENUNCIA SERVICIO &

Anexo N° 6 de renuncia al servicio o subsidio a que esté adscrito el oferente a que se refiere el punto 2.8, si corresponde.

Tipo Documento: ANEXO N® 7, DE VERACIDAD, IDONEIDAD Y EXACTITUD DE LOS ANTECEDENTES ENTREGADOS &

ANEXO N° 7, DE VERACIDAD. IDONEIDAD Y EXACTITUD DE LOS ANTECEDENTES ENTREGADOS

Tipo Documento: CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD &

Fotocopia simple de la Cédula Nacional de Identidad.

Tipo Documento: CERTIFICADO DE ANOTACIONES VIGENTES DE VEHICULOS OFERTADOS @

Certificado de anotaciones vigentes de vehiculos ofertados

Mostrar mas Documentos

Al seleccionar cada documento exigido, se abrira la siguiente pantalla. Presione el boton
‘Seleccionar Archive’ y adjunte el archivo correspondiente. Luego
seleccione “Guardar Documento”.

Seleccion de vehiculo para asociar al documento X

Seleccion de Documento Postulante

Seleccionar Archive Pre§one el botén para escoger el arc...

Nombre Doc.:  Nombre de cumento,

Tipo Doc.: * ANEXQO N® 6, RENUNC

Asunto Doc.:  Archive d

Guardar Documento
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Luego accedera a una pantalla, donde se mostrara el detalle del antecedente
recién subido a la plataforma. Para continuar subiendo documentos, nuevamente
pinche el boton “‘Agregar Documento” y repita el mismo ejercicio hasta que
complete el listado de documentos requeridos.
@5|£:7|5 MENG / POSTULACIGN LIGITACIONES Usuario: RAFAEL DEL CARMEN ORTEGA LOYOLA e p (D
Posiulacion a Servicio Liciiado (Cod. CTEUTE9)

< Monto Oferta Q Vehiculos ﬁ Documentos

Estimado Oferente:

El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacion, en formato digital, la totalidad de los documentos solicitados en las Bases de Licitacion. Si usted
elige esta opcion, no se aceptara complementar su oferta de manera material.

Si usted decide entregar la totalidad de los documentos de manera fisica, debera acompafiar los antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacion en
linea y la documentacién solicitada en las Bases de Licitacion

Se sugiere priorizar la entrega de antecedentes de forma digital

Agregar Documento

Nombre Archivo Tipo Documento Comentario Estado Opciones.
@ res ex 1115(modifica rex 2118 te).pdf ANEXO N° 6, RENUNCIA Anexo N® 6 de renuncia al servicio o DOCUMENTO INGRESADO & A

SERVICIO subsidio a que esté adscrito el oferente a
2 que se refiere el punto 3.8, si corresponde.

Unavezingresados todos los archivos presione el boton “Validar Postulacion”.

Agregar Documento

o

Nombre Archivo Tipo Documento Comentario Estado Opcicnes

res ex 1115(modifica rex 2118 te).pdf ANEXO N° 6, RENUNCIA Anexo N 6 de renuncia al servicio o DOCUMENTO INGRESADO 24 @-‘m
SERVICIO subsidio a que esté adscrito el oferente a
a que se refiere el punto 3.8, si corresponde.

garantia fianza regularizada.pdf CEDULA NACIONAL DE Fotocopia simple de la Cédula Nacional DOCUMENTO INGRESADO (4 @[_".,
IDENTIDAD de Identidad.
&

'O Volver a la bisqueda

@ Cancelar Postulaci€ « Validar Postulacién

Adjuntar Antecedentes de manera fisica

Si el postulante prefiere entregar los documentos de manera fisica, en un sobre
cerrado en la SEREMITT respectiva, presione “Adjuntar antecedentes de manera
Fisica” y luego pinche el boton “Guardar y Continuar”.
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SIGIS  Meno 7 PostuLacien Licmaciones usuaro: RaFAEL DEL carmen orTEGA LovoLa (O) S8 (D)

Postulacién a Servicio Licitado (Cod. CTE0189)

< Monto Oferta & vehiculos B oocumentos

Estimado Oferente:
El sistema permitira a los oferentes adjuntar en el portal de postulacion, en formato digital, la totalidad de los documentos solicitados en las Bases de Licitacion. Si usted
elige esta opcion, No Se aceptara complementar su oferta de manera material

Si usted decide entregar la totalidad de los documentos de manera fisica, debera acompaiiar los antecedentes en sobres cerrados, adjuntando copia de la postulacion en
linea y la documentacion solicitada en las Bases de Licitacion.

Se sugiere priorizar la entrega de antecedentes de forma digital

% ;Usted que opcion decide?

=> ® Adjuntar Antecedentes de manera Fisica

Adjuntar Antecedentes de manera Digital

Guardar y Continuar e

Luego el sistema le mostrara la pantalla “Resumen de Validacion de
Postulacion”. Una vez revisado su contenido debe pinchar el boton “Ver
Resumen de Postulacion”

@Sle (S — T ———— e W Y0

Resumen de Validacién de Postulacion Presenta un resumen de las inconsistencias, omisiones o advertencias existentes para el proceso de registro de una
postulacién a un servicio licitado.

Seccion Monto Oferta

& No existen errores en esta seccion.

Seccion Vehiculos Postulacion
& No existen errores en esta seccién.

Seccion Documentos Postulacion

& No existen errores en esta seccién.

D Volver a la Postulacién

Ver Resumen Postulacion =

4.3.4VALIDAR POSTULACION

El sistema mostrara la pagina llamada “Resumen de
validacion de postulacion®. Alli indicara con el siguiente icono
cuales son los “tipos de documentos que el postulante no
adjunto, como se muestra en la siguiente imagen:
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@S |GG Mena 7 PostuLacian Limaciones Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA e ’ (D

Resumen de Validacion de Postulacion Presenta un resumen de las inconsistencias, omisicnes o advertencias existentes para el proceso de registro de una
postulacién a un servicio licitado.

Seccion Monto Oferta

B No existen errores en esta seccon.

Seccidn Vehiculos Postulacion

B No existen errores en esta seccién.

Seccion Documentos Postulacion

A Estimado Postulante, el sistema ha detectado que faltan algunos antecedentes por adjuntar, si quiere seguir con el proceso de postulacién haga click en “Ver Resumen
Postulacién®, si quiere volver atrds, ya sea para adjuntar un nueve antecedente o preferir adjuntar antecedentes de manera fisica, haga click en "Velver a la Postulacién”. Recuerde
que si usted elige la opcién digital, no se aceptara complementar su oferta de manera material.

£ No ha aportado el documento ANEXO N* 7, DE VERACIDAD, IDONEIDAD Y EXACTITUD DE LOS ANTECEDENTES ENTREGADQOS a su solicitud de postulacién.

£ No ha aportado el documento CEDULA NACIONAL DE IDENTIDAD a su solicitud de postulacién.

A No ha aportado el documente ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION a su solicitud de postulacién.

A No ha aportado el documento FACTURA DE COMPRA VEHICULO/CONTRATO ARRIENDO DE VEHICULO a su solicitud de postulacién.
A No ha aportado el documento PERSONERIA DEL (DE LOS) REPRESENTANTE(S) LEGAL(ES) a su solicitud de postulacién.

A No ha aportado el documento R.U.T. PERSONA JURIDICA (O E-RUT) a su solicitud de postulacién.

A No ha aportado el documento TITULO PARA DESTINAR VEHICULOS PROPUESTOS a su solicitud de postulacién.

"D Volver a la Postulacién

Si usted desea agregar mas archivos, presione el boton “Volver a la Postulacion”si
deseacontinuarpresioneelbotonverde“VerResumen Postulacion”.

Al seleccionar “Ver Resumen Postulacion” podra visualizar la pagina llamada
“Antecedentes de la Oferta”, aqui podra ver todos los datos que ha ingresado
para postular al servicio.

Cada seccion (Monto Oferta, Vehiculos y Documentos) se encuentra minimizado,
peroal hacer clic sobre elnombre de lasecciénse abrira la informacion.

Una vez revisada la informacion es necesario que el postulante haga clic en el recuadro junto al texto que dice:
“He leido cada uno de los datos ingresados en esta seccion y estoy de acuerdo con toda la informacion
registrada para la postulacion al servicio licitado. Luego presione el boton “Postular”.
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@Slels T —— s Tansrosres verona sea () 9 (1)

Antecedentes de la oferta Presenta un resumen de los datos ingresados para el registro de la postulacion

& Seccion de Monto Oferta v

Monto Oferta

Cod. Oferta: POST-00051938 Fecha Oferta:
Monto mensual maximo de Subsidie: *  51.360.000 Monto Mensual Ofertado: * | $1.200.000

B2 Ver Mis Datos v
= Seccion de Vehiculos v
#€8 Seccion de Documentos v

| He revisado cada uno de los datos ingresados en cada una de las secciones, y estoy de acuerdo con toda la informacién registrada para la postulacién al servicio licitadg

) Volver a la Postulacion

Apareceran los siguientes mensajes:

Atencion: Aseguresé gque haya registrado toda la informacién requerida por el proceso de
postulacion. jEsta seguro que desea continuar con la confirmacion de la postulacion?

D .

Atencion: La postulacion ha sido confirmada de forma exitosa.

Descargar Certificado Postulacion en Linea Ir a Postulaciones

Luego podrds descargar el Certificado de Postulacion en Linea. Igualmente
llegara un correo ala cuenta del postulante con el referido Certificado.

4.4 MIS POSTULACIONES

Para observar el estado de sus postulaciones, debe ir al mend y seleccionar
“Licitaciones” y hacer clic en “Mis Postulaciones”. En esta seccion el usuario
podra observar el estado de sus postulaciones, como se muestra a
continuacion:

Home MENG / Mis POSTULASIONES Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 P ¢
L3 Actualizar Datos
Licitaciones ~ 2 Llimpiar Filtros
queda v

Postulacion Licitaciones

Mis Postulaciones

Cod. Oferta Rut Postulante Estado Fecha

Oferta

Monto
Ofertado

Opciones

Renovaciones Taxi Colectivo ~

POST-00051938 77.053.292-2 TRANSPORTES VERONA SPA POSTULACION $1.200.000 17/07/2026 Q@_‘;

Renovaciones Buses ~
. = CONFIRMADA

Cerrar Sesion

Las postulaciones que se realizaron de forma correcta en su totalidad,
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apareceran en estado “Oferta Confirmada”.

@ SIGIS  mens / mis postucacones

Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 P (!J

Q, Filtros de Busqueda

Céd. Servicio Céd. Oferta

Postulante Estado

CTE0193 POST-00051938 77.053.292-2 TRANSPORTES VERONA SPA POSTULACION
CONFIRMADA

REGION DEL LIBERTADOR GRAL. [

BERNARDO O'HIGGINS
Comuna de PEUMO Q

¥ Limpiar Filtros
v

Monto Fecha Opciones
Ofertado Oferta

§1200000  17/07/2026 Q@&

En cambio, las que se encuentren en Estado “Oferta
pendiente”, significa que el postulante no ha completado el \J
flujo completo para postular. En estos casos, si usted desea i
continuar con esta postulacion puede seleccionar el botén “Editar”
gue se encuentraenlacolumnaOpciones.

Al Editar, podrd modificar la informacion que el postulante desee hasta
completar la postulacion.

Por otra parte si desea cancelar una postulacion, en la columna
Opciones, debe hacer clic en el icono “Cancelar Postulacion”
Como Se muestra a continuacion:

Al hacer clic en el botdn Cancelar Postulacion, ingresara a la postulacion.
Luego el usuario debera presionar el boton rojo ubicado en el extremo inferior
derecho llamado “Cancelar Postulacion” para terminar este proceso.

@5 IGIS  went 7 s Postussonss

Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA e P (D

Postulacion a Servicio Licitado (Céd. CTE0193)

.
< Monto Oferta @ Vehiculos & Documentos

Monto Oferta

Cod. Oferta:

Monto mensual méximo de Subsidio: *

EE Ver Mis Datos

D Volverala blsqueda

POST-00051938 Fecha Oferta:

Monto Mensual Ofertado: *

$1.200.000

v

@ Cancelar Postulacidn

Luego de esto, el estado de la postulacion cambiara de “Oferta Confirmada” a
“Oferta Cancelada” en el listado del menu de “Mis Postulaciones”.
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5

@5 IG5 Meno s mis PosTuLaciones Usuario: TRANSPORTES VERONA SPA 9 p 0

Q, Filtros de Busqueda

Comuna de PEUMO Q

Preguntas
frecuentes

A Limpiar Filtros

hd

Céd. Servicio Cod. Oferta Postulante Estado Monto Fecha Opciones

Ofertado Oferta

CTEO193 POST-00051938 77.053.292-2 TRANSPORTES VERONA SPA POSTULACION $1.200.000 17/07/2026 Q-‘m
REGION DEL LIBERTADOR GRAL. 4 CANCELADA
BERNARDO O'HIGGINS

Asimismo, desde la seccion “Mis Postulaciones” el sistema
nos otorga la posibilidad de Descargar el Certificado de ;
Postulacion  (confirmacion de postulacion) de todas

aquellas ofertas en estado “Postulacién Confirmada”. Para “
ello deberéhacerclicsobre el siguiente iconoque se encuentra

enlacolumna Opciones.

5.1 ¢ESTABA REALIZANDO LA POSTULACION Y SE CAYOEL
SISTEMA, QUE HAGO?

Se sugiere revisar la conexion a internet. También es probable que haya
superado el tiempo maximo de conexion al sistema, por temas de seguridad el
tiempo maximo de acceso es de 30 minutos. Si superaste el tiempo, la oferta
quedara guardada en estado “Oferta pendiente” y podras retomarla cuando vuelvas
a ingresar. Para ello sugerimos revisar la seccion “Mis postulaciones” del
presente Manual.

Se encontrara completamente finalizada cuando en la seccién mis postulaciones
la oferta aparezca en estado “Postulacion Confirmada”.

52 EN LA SECCION “ACTUALIZAR DATOS” INGRESE MAS
VEHICULOS, PERO NO APARECEN AL MOMENTO DE POSTULAR

Es probable que luego de ingresar los vehiculos no haya realizado la validacion
de la informacion detallada en el punto “Validar Postulante” del presente Manual.

5.3 MEAPARECE UN MENSAJE QUE INDICAQUE NO PUEDO
POSTULAR CON UNA DETERMINADAPPU?

Una PPU solo puede ser postulada en un méaximo de 3 oportunidades en diferentes
servicios. Ver el punto validar postulacion del presente Manual.

5.4 ¢CONQUIEN ME PUEDO CONTACTAR PARA REALIZAR
CONSULTAS SOBRE EL SISTEMA DE POSTULACION?

Los datos de contacto para cada region, se encuentran en Anexo N°3
de las Bases de licitacion.
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Ministerio de
Transportes y
Telecomunicaciones

Gobierno de Chile




